Direktionsassistenz (m/w/d)

Gastfreundschaft ... sollten Sie mitbringen, wenn Sie in dem Boutiquehotel an der
Seite meines Auftraggebers - dem Inhaber des Hotels - als Direktionsassistent
(m/w/d) Teil eines aulBergew6hnlichen Teams werden wollen.

Das sind lhre Aufgaben:

Fur Sie ist ein Arbeitsplatz kein Job, sondern ein Ort, an dem Sie aus Leidenschaft
qualifizierte Fachkenntnisse und idealerweise erste Fuhrungserfahrungen mit
einbringen? Das Hotel ist fur Sie keine Buhne, sondern lhr Verantwortungsbereich
flr tagliche Qualitatskontrollen. Marketing kann 24 Stunden stattfinden, diesen
Gedanken sollten Sie teilen.

In der Position der Direktionsassistenz arbeiten Sie nicht nur eng mit dem
Hoteldirektor zusammen, sondern kooperieren auch mit allen anderen Abteilungen,
um gemeinsam erfolgreich fur das Wohl lhrer Gaste, aber auch lhrer Mitarbeiter zu
sorgen.

Ihr Aufgabenfeld ist abwechslungsreich und umfasst unter anderem die
Vorbereitung und Protokollierung diverser Meetings, die Verantwortung fur die
Gastezufriedenheit durch Auswertung der Gastekommentare und Erstellung der
Gastekorrespondenzen.



