Selbststandige/freiberufliche Assistenzen (m/w/d)

Um meine Mandanten im GrofRraum Stuttgart Uber die direkte Personalvermittlung hinaus unterstitzen zu

koénnen, suche ich den Kontakt zu freiberuflichen/selbststdndigen Assistenten (m/w/d).
Das sind lhre Aufgaben:

Sie unterstitzen meine Auftraggeber vorubergehend, falls die Suche und Vorauswahl fir die endgultige
Besetzung noch nicht abgeschlossen ist. Aber auch bei voribergehenden Arbeitsspitzen, bei der Planung von
Sonderprojekten oder auch im Krankheits- und Urlaubsfall kbnnen Sie meine Mandanten vor Ort auf eigene

Rechnung unterstitzen .
Das bringen Sie mit:

Sie haben bereits einige Herausforderungen in der Assistenz und im Officemanagement mit Erfolg gemeistert.
Auf alle Falle haben Sie eine darauf vorbereitende Ausbildung, nach Moéglichkeit als Geprufte/r Sekretar/in,
Europasekretar/in oder eine Weiterbildung zum/r Managementassistenten/in abgeschlossen. Als ideale
Kooperationspartner/in Uberzeugen Sie neben dem Fachwissen durch ein sicheres, sympathisches Auftreten.
Zuverlassigkeit und Vertrauenswurdigkeit zeichnen Sie als Person aus. Sie verfolgen lhre Ziele, ohne selbst bei
hoher Belastung das Miteinander zu vergessen. Fundierte Kenntnisse am Computer sind lhre Starke — so ist MS-
Office Ihr tagliches Werkzeug, das Sie perfekt meistern, und die Einarbeitung in neue Aufgabenbereiche sehen
Sie als willkommene Herausforderung. Gute Fremdsprachenkenntnisse - mindestens Englisch - runden lhr

fachliches Know-How ab.

Sie sind es gewohnt, sich in neue Arbeitsumgebungen rasch einzuarbeiten und lernen schnell, im Sinne lhres

Interim-Chefs zu handeln. Zu jeder Zeit bringt Ihre Arbeit eine spurbare Entlastung.
Darauf durfen Sie sich freuen:

Wenn Sie im GrofRraum Stuttgart wohnen, bereits lhr Gewerbe auf diesem Gebiet angemeldet haben und als

Kooperationspartner/in tatig sein mochten, schicken Sie mir gerne lhr Leistungsprofil zusammen mit lhrer



